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SEKRETARIAT/SUB BAGIAN PERENCANAAN Nama SOP
SOP PENYUSUNAN DOKUMEN

ANGGARAN

Daaar Hukum
'l Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor 25 Tahun 2009

Tentang Pelayanan Publik,
2 Poraturan Daerah Kabupaten Puryvorejo Nomor 3 Tahun 2024 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah

Nomor 4 Tahun 202'1 tentang Pemb€ntukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten purworejo
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 70 Tahun 2024 lenlang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan

3 Fungsi, Serta Tata Kerja lnspektorat Daerah Kabupaten Purworejo;

Keterkaitan SOP
1S
z5
3S
4S

OP Padoman penyusunan dokumen perencanaan
OP Pelaksanean Sub Kegiatan
OP Penatausahaan Keuengan
OP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Laporan Keuangan

Peringatan
1 Keterlambata n penyusunan dokumen anggaran dapat mengakibatkan keterlambatan pelaksanaan kegiatan dan

penyerapan anggaran
2 Monitoring penyusunan dokumen anggaran harus dilakukan secara berkala sesuaijadwal yang telah ditetapkan

3 Deviasi antara rencana dan realisasi yang ada apabila tidak segera ditindaklanjuti dapat mengakibatkan target
kinerja tidak tercapai

Kualifikasi Pelaksana
1 Sekretaris, Kepala Subbagian Perencanaan dan Pelaksana

memiliki pemahaman tentang siklus perencanaan, pelaksanaan,
penganggaran dan pelaporan kinsrja

2 Memiliki pangetahuan tentang persturan terkait perencanaan
dan anggaran pengawasan penyelenggaraan pemerintahan
daerah

3 Memiliki k6mampuan koordinasi dengan pihak terkait
perencanaan kegiatan dan anggaran

4 Mampu mengoperasikan SIPD Rl dan aplikasi pendukung
pelaporan

Peialatan/Pe rlengkapan
1 Komputer/laptop dengan koneksi intemet
2 Alat Tulis Kantor
3 Aplikasi slPD Rt
4 Peraturan terkait
5 Ruang rapat beserta perangkat

Pencatatan dan Pendataan
'l Data surat edaran sebagai pedoman penyusunan
2 Data KUA PPAS yang telah ditetapkan
3 BA hasil verifikasi kertas kerja Pra Rancangan KUA ppAS

PEMERINTAH KABUPATEN PURWOREJO

INSPEKTORAT DAERAH
Jalan lvlayjen Sutoyo Nomor 59 Purworejo Jawa Tengah 54113

Telepon ( 0275 ) 32'1603, Faksimile (0275) 321603
Laman inspeKorat.purworejokab.go id, Pos-el inspeKorat@purworejokab.go.id
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1 Mcnadma Padoman
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MUTU BAKU

BoDpcd., TAPD APXPAD
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